
先进制造与机器人学院博士研究生答辩材料要求 

博士申请答辩材料及答辩后材料要求： 

蓝底色区为无需准备的材料，无底色区为答辩前材料，绿底色区为答辩后材料 
 

材料 

顺序 
材料名称 

材料负 

责人 

签名说明 

（手签定义详

见本文件后续

说明第一条） 

材料说明 

1 学位审批材料 A 学生  
就是封皮 A，学生或答辩秘书在系统 

中导出并打印 

2 博士研究生学籍表 教务  无需学生提供 

3 研究生课程成绩表 教务  无需学生提供 

4 博士研究生培养计划 教务  已随答辩评阅意见发给学生，交材料时，

请放到相应位置 

5 硕博连读登记表 教务  仅限硕博连读学生。已随答辩评阅意见发

给学生，交材料时，放到相应位置 

6 博士研究生综合考试 教务  已随答辩评阅意见发给学生，交材料时，

请放到相应位置 

7 
博士学位论文选题报告

审核表 
教务  已随答辩评阅意见发给学生，交材料时，

请放到相应位置 

8 
博士研究生学位论文全

面审查表(预答辩) 
教务  已随答辩评阅意见发给学生，交材料时，

请放到相应位置 

9 
博士学位论文答辩申请 

书 
学生 本人手签 

单面打印，不超过 1 页，内容占页面三分之

二为宜。 

10 
研究生科研情况统计表

（A档） 
学生 

本人、系统导

师及学科点负

责人已手签 

*如没有内容，需要提交空白表，并完成
签名。 
1. 学生填表： 
 录入路径：登录门户-》个人信息

研究生院业务-》科研信息SCI 影
响因子、导师排名、北大排名等
各项信息均需要填写完整。 

2. 导师审核： 
 由导师在门户系统（门户-我的学生-

双证研究生-填写和打印导师评语表
格）审核，表中各项条目应显示审
核通过，再打印、签字。 

3. 相关人员签字： 
 本人、导师以及学科点负责人填写

意见内容，并签字，附日期。(院
系审核意见处) 

注意：学科点负责人不是创新成果评定
小组负责人。 
4. 材料要求： 
该表需要附件，且附件排序应与表中顺
序一致。 
 科研论文 

 发表文章附首页复印件 
 已接收未online发表文章附2个

附件：接收函复印件和论文首
页复印件 



请注意：共同一作需单独标注，标注方
法详见本文件后面的其他说明。 
 会议论文 

 附会议论文首页 
 科研专著 

 附专著封皮复印件 
 封皮如没有姓名，另附含名字

的作者名单复印件。 
 科研项目 

 无需附页，导师签字即为认可
项目信息。 

 科研专利 
 附含姓名的专利授权页复印

件。 
 科研奖励 

 附奖励证书复印件。 
 请注意是科研奖励。奖学金等

非科研相关无需填入表中。 

11 
指导教师对博士学位论

文的评语 
教务 系统导师手签 

送审前提交，已随答辩评阅意见发给学

生，交材料时，请放到相应位置 

12 
博士学位论文评阅书5-8

份 
教务  已发给学生，交材料时，请放到相应位置 

13 
博士学位论文匿名评阅

人情况表 
教务  无需自行准备 

14 
论文学术评阅汇总和答

辩委员会组成审批表 
秘书 无需签字 

秘书录入系统后提供空表，教务老师处理

签字事宜，注意答辩委员会在答辩前不予

公开，对答辩人应保密 

15 
攻读博士学位研究生

学位论文答辩记录 
秘书 

答辩前无需准

备，答辩后秘

书手签 

答辩后应从系统导出 PDF 后打印签字，请

保证答辩记录内容准确，详尽，保证完整记

录。 

16 学位论文答辩表决票 秘书  

答辩前需打印空白黏贴页，随审批材料提

交。 

答辩后具体要求详见本文件后面的其他说

明。 

17 答辩委员会决议书 秘书 

答辩前无需准

备，答辩后请

所有答辩委员

手签 

 应从系统导出 PDF 后打印签字 

 该材料一共两份都需要原件，分别放到

A档和B档中。最后结论的部分具体要

求详见本文件后面的其他说明。否则

决议书无效还需要重新签字。 

 完成的决议书请自行扫描（不要拍

照）还需放入终稿论文中。 

18 学位审批表 教务  无需学生提供 

19 
北京大学学位论文原创

性声明和使用授权说明 
学生 

本人、论文封

皮中列出的所

有导师都需在

该文件手签。

（不是在论文

封皮签字） 

 答辩前就要提交签字版。 

 答辩前就需要和导师沟通好因某种

特殊原因需要延迟发布学位论文电

子版，注意勾选授权学校□一年/□
两年/□三年以后，在校园网上全文

发布。 

 该项信息应与图书馆上传论文时系

统填入信息一致。 

 请自行扫描（不要拍照）还需放入

终稿论文中。 



20 学位审批材料 B 学生  
就是封皮 B，学生或答辩秘书在系统中导

出并打印 

21 博士研究生学籍表 教务  无需学生提供 

22 研究生课程成绩表 教务  无需学生提供 

23 硕博连读登记表 教务  
仅限硕博连读学生已随答辩评阅意见发给

学生，交材料时，放到相应位置 

24 
博士学位论文答辩申请

书 
学生 本人手签 与A档此材料要求一致。 

25 
研究生科研情况统计表

（B档） 
学生 

本人、系统导

师及学科点负

责人已手签 

B档无需附页，其他要求与A档此材料要

求一致。 

26 
指导教师对博士学位论

文的评语 
教务 系统导师手签 与A档此材料要求一致。 

27 答辩委员会决议书 秘书 

答辩前无需准

备，答辩后请

所有答辩委员

手签 

与A档此材料要求一致。 

28 学位审批表 教务  无需学生提供 

29 论文终稿（答辩前） 学生 

需要有原创性

声明页，无需

签字 

1 本纸质版论文送至教务办公室 

30 
北京大学研究生学位论

文修改说明表 
学生 

答辩前无需提

交本人及导师

手签 

答辩后扫描该文件发送到 FTP，无需提交

纸质版。 

31 
论文终稿（答辩后 FTP

版） 
学生  

写到致谢即可，答辩后上传 FTP， 如用 

Word 撰写请上传 Word 版本，如用 

Latex 撰写，请上传 pdf 版本 

论文命名规则：姓名_学号_论文题目(注

意中间是用下划线链接) 

32 

论文终稿(答辩后) 

（可先交FTP电子版、门

户电子版、AB档材料

后，等待教务审核通过

后，教务告知打印终稿

论文再送至教务办公

室） 

学生 

·本人、论文

封皮中列出的

所有导师都需

在原创性声明

文件手签。

（不是在论文

封皮签字） 

·承诺书本人

手签。 

3 本纸质版论文（彩印）送至教务办公室，

该版本应在致谢后加入，原创性声明（门

户下载，签字）、答辩委员会名单（门户

下载），答辩决议书复印件（答辩后自行

扫描），以及承诺书签字版（门户下载，

签字），注意原创性勾选授权学校□一年

/□两年/□三年以后，在校园网上全文发

布。该项信息应与图书馆上传论文时系统

填入信息一致。 

在分会后，等教务通知，毕业离校前上传

该版本论文电子版（含后4页）至图书馆

论文系统，纸质版无需再次准备。 

 

 

 

 

 


